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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

  КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
П Р И К А З 

От «29» декабря 2025 г.   

                                                                              №189
  «О внесении изменений   
   в приказ   Финансового 
   управления от 29.12.2023г.  № 184» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ, Федеральным стандартом «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» от 30.08.2024г. № 121н, СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести изменения в учетную политику в целях бухгалтерского учета, утвержденную приказом от «29» декабря 2023 г. N184 (далее - Учетная политика), утвердив ее новую редакцию согласно приложению.
Указанные изменения учетной политики вступают в силу с 01 января 2026 г.
Заместитель главы по финансовым

вопросам -начальник

Финансового управления Карталинского 

муниципального района                                      
           Н.Н.Свертилова

С приказом ознакомлена




 С.Н.Сычева

Приложение 

к приказу Финансового управления

Карталинского муниципального округа
№ 189 от 29 декабря 2025г.

Положение
об учетной политике в Финансовом управлении Карталинского муниципального округа
                                                 1.Общие положения
Учетная политика в Финансовом управлении Карталинского муниципального округа является внутренним документом, определяющим совокупность приемов и способов ведения бюджетного учета и разработана в соответствии с приказами Минфина России: 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 8 июня 2018 года № 132н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – Приказ № 132н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 сентября 2024 года № 132н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета» (далее - Приказ № 132н);
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 августа 2024 года № 121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов» (далее - Приказ № 121н);
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 года № 209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ № 209н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее - Приказ № 256н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее - Приказ № 257н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее - ФСБУ «Аренда»);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее - Приказ № 259н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 года № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 мая 2018 года № 122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07 декабря 2018 года № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 мая 2018 года № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах"»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февраля 2018 года № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности"»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 июня 2018 года № 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры"»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября 2019 года № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Нематериальные активы"»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября 2018 года № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Выплаты персоналу"»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября 2019 года № 182н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Затраты по заимствованиям"»;

        - приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 июня 2020 года № 126н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчетность по операциям системы казначейских платежей"»;

           - приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 июня 2020 года № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Финансовые инструменты"»;

         - приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 октября 2020 года № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность"»;

            - приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 года № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»;

        - приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 мая 2022 года № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;
- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими бюджетный, налоговый учет и отчетность.

               2. Организация бухгалтерского учета 

2.1. Настоящее Положение устанавливает правила ведения бухгалтерского учета в Финансовом управлении КМО (далее – Финуправление), предназначенные для сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательствах Финуправления, а также об операциях, изменяющих указанные активы и обязательства, путем сплошного, непрерывного и документального учета всех операций с активами и обязательствами.

Бухгалтерский учет осуществляется отделом бюджетного учета и отчетности (далее – отдел учета и отчетности).
Деятельность отдела регламентируется Положением об отделе учета и отчетности и должностными инструкциями сотрудников отдела.


Ответственным за ведение бюджетного учета является начальник отдела учета и отчетности.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 22 Стандарта «Единый план счетов» № 121 от 30.08.2024г.
2.2. Для оптимизации и прозрачности учета структура счетов бухгалтерского учета формируется в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления. 

Отражение операций при ведении бухгалтерского учета осуществляется в соответствии со Стандартом «Единый план счетов» № 121н, Приказом № 132н, Приказом № 209н и Рабочим планом счетов Финуправления (приложение № 1 к настоящему Положению).
При ведении бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах Рабочего плана счетов отражаются:

в 1- 17 разрядах счета – коды бюджетной классификации Российской Федерации текущего (отчетного) финансового года;

в 18 разряде счета – код вида финансового обеспечения;

в 19 – 21 разрядах счета – код синтетического счета объекта Плана счетов бюджетного учета;

в 22 – 23 разрядах счета – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

в 24 – 26 разрядах счета – код операций сектора государственного управления (КОСГУ). 
В целях организации и ведения бухгалтерского учета применяются следующие коды вида финансового обеспечения:

1- бюджетная деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета;

3- средства во временном распоряжении.
Финуправление применяет забалансовые счета, утвержденные Стандартом «Единый план счетов» № 121н.

При ведении бюджетного учета Финансовым управлением, как финансовым органом, в рабочем плане счетов:

в 1-17 разрядах номера счета Рабочего плана счетов бюджетного учета- показатели, соответствующие с 1 по 17 разряд показателям кода классификации доходов, расходов, источников финансирования дефицита бюджетов;

в 24-26 разрядах номера счета Рабочего плана счетов бюджетного учета-показатели, соответствующие с 18 по 20 разряд показателям кода классификации доходов, расходов, источников финансирования дефицита бюджетов.

Пункт 9 Стандарта «Единый план счетов» № 121н.

2.3. Бухгалтерский учет по коду ведомства 853 «Финансовое управление Карталинского муниципального района» ведется по журнально-ордерной форме с применением средств комплексной автоматизации: 

-   бухгалтерский учет хозяйственных операций, начисление заработной платы осуществляются в базах данных программного комплекса                     «1С».
Подпункт «д» п.9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
- формирование выписок по лицевому счету главного распорядителя бюджетных средств и платежных поручений, формирование заявок на оплату денежных обязательств, уведомлений о бюджетных назначениях и об изменении бюджетных назначений; регистрация договоров размещения средств, формирование карточек учета выданных кредитов, займов (ссуд); формирование бюджетной росписи и изменений в бюджетную роспись осуществляется в программном продукте «АЦК-Финансы»;

- формирование и представление бюджетной отчетности осуществляется в ПП «СВОД-СМАРТ».

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере бухгалтерской программы «1С» ежедневно производится сохранение резервных копий баз данных.
Бюджетный учет осуществляется специалистами через систему электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства.
Финансовое управление, как финансовый орган, ежемесячно формирует Журнал по прочим операциям органа, организующего исполнение бюджета (ф.0504071), к которому прилагаются следующие первичные документы:

· Выписка из лицевого счета бюджета округа;

· Справка о кассовых операциях со средствами бюджета (ежедневная) (ф. 0531855);

· Платежные поручения по поступлениям в бюджет (ф.0401060);

· Справка о свободном остатке средств бюджета (ф. 0531859);
· Справка об операциях по исполнению бюджета (ф.0531821);
· Бухгалтерские справки (ф. 0504833) по внебанковским операциям по   перемещению поступлений или выбытий средств;

Операции по администрированию доходов, ежемесячно отражаются в Журнале операций по прочим операциям, к которому прилагаются:

​​                -    Выписка из лицевого счета администратора поступлений;

· Бухгалтерская справка (ф.0504833);
-  Поручение о перечислении на счет, платежное поручение (ф.0401060);
-Распоряжение о совершении казначейского платежа (возврат);

-Распоряжение о совершении казначейского платежа (уточнение);

-Справка о перечислении поступлений в бюджеты (ф.0533005).

2.4. Оформление фактов хозяйственной жизни осуществляется на основании унифицированных форм первичных учетных документов с отражением в регистрах бухгалтерского учета, утвержденных                         Приказами № 52н, № 61н.
 3.Правила документооборота

3.1. Порядок передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (Приложение № 2 к настоящей учетной политике).
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
         3.2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение двух рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.
            3.3. Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы.

Основание: Пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы». 

           При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

В случае если дата составления первичного учетного документа и (или) дата подписания документа отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, оформляемого этим первичным учетным документом, в составе обязательных реквизитов такого документа отражается информация о дате (периоде) совершения факта хозяйственной жизни.
3.4. Принятие к бухгалтерскому учету первичных документов, оформляющих хозяйственные операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается.

Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены сотрудниками отдела учета и отчетности, в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле. (Приложение № 14 к Учетной политике). Документы, оформленные с нарушением, отдел учета и отчетности к учету не принимает.
Пункт 23 ГСГ «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1,6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

3.5. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

- ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы;

- ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета, подписанных   должностным лицом, на которое возложена обязанность ведения бухгалтерского учета, не подлежит изменению, а исправление вносится датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно», и (или) дополнительной бухгалтерской записью;

- ошибка прошлых лет, допущенная ранее года, предшествующего отчетному году, требует пересчета входящих остатков на начало отчетного года, а при условии отражения сравнительных показателей                              (при необходимости) осуществляется пересчет остатков на конец и начало года, предшествующего отчетному. 

При этом обороты (увеличение, уменьшение) по доходам, расходам, иным показателям, отражаемым в отчетности в сравнительных показателях      (в ретроспективе года, предшествующего отчетному), на исправительные корреспонденции не корректируются.

Информация об указанных бухгалтерских записях и об изменении показателей бюджетной отчетности подлежит раскрытию в Пояснительной записке (ф.0503160), представляемой в составе уточненной бюджетной отчетности.

Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 
Пункт 26,27 Стандарта «Единый план счетов» № 121н, пункт 7 Стандарта «План счетов бюджетного учета» № 132н.

Исправление ошибок в связи с некорректным формированием остатков по активным или пассивным счетам осуществляется на основании документов, предоставленных по требованию в письменной форме начальника отдела учета и отчетности, либо работника отдела, ответственного за ведение бухгалтерского учета на данном участке. (приложение № 15 к Учетной политике).

Пункт 5 Стандарта «Единый план счетов» №121н.

3.6.  Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета.                               

Корреспонденции счетов отражаются в учете и вносятся в регистры бухучета датой совершения факта хозяйственной жизни (последним днем периода, за который сформирован первичный/сводный учетный документ), но не позднее следующего дня после подписания/представления первичного документа в бухгалтерскую службу согласно правилам документооборота и графику документооборота, утвержденных в рамках формирования учетной политики. 

При поступлении документов, с нарушением установленных графиком документооборота сроков их представления корреспонденции счетов отражаются в учете: 

- датой поступления документа в бухгалтерскую службу; 

ИЛИ 
- последним днем отчетного периода, в том числе с учетом отражения операций после отчетной даты в целях формирования достоверной информации об объектах бухгалтерского учета за отчетный период.
        Завершение отчетного периода в целях формирования отчетных данных за месяц должно быть не позднее 5 календарных дней месяца, следующего за отчетным.

        Завершение отчетного периода в целях формирования отчетных данных за квартал (на 1 апреля, 1 июля,1 октября) должно быть не позднее 10 календарных дней месяца, следующего за отчетным.

         Завершение отчетного периода в целях формирования отчетных данных за год (на 1 января года, следующего за отчетным) должно быть не позднее 20 календарных дней месяца, следующего за отчетным.
	Если документы отчетного периода поступили не позднее 5 календарных дней месяца, следующего за отчетным (но не позднее даты завершения отчетного периода), операции отражаются последним днем отчетного месяца. 

Данное правило относится и к документам прошлых периодов, поступивших с опозданием, а также при выявлении ошибок прошлых отчетных периодов.


Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке по датам совершения операций или по датам принятия к бухгалтерскому учету первичных документов. 
Пункт 23,24 Стандарта «Единый план счетов» №121н.
Ответственность за непредставление, несвоевременное, неполное представление первичных документов несут лица, своевременно не представившие или представившие не в полном объеме.

Пункт 23,24 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета» № 256н.
3.7. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек в форме электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись, а также на бумажных носителях, подписанных собственноручно.
Пункт 25 Стандарта «Единый план счетов» №121н.

Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета в Финуправлении составляются в электронном виде и на бумажных носителях.
Первичные документы и регистры на бумажных носителях подшиваются в хронологическом порядке в папки и хранятся не менее пяти лет после окончания отчетного периода.  Документы, составляемые в электронном виде и подписанные ЭЦП, хранятся в информационной системе в облаке бухгалтерской программы «1С».
При систематизации первичных электронных документов, принятых к учету и относящихся к соответствующему регистру бухгалтерского учета, который формируется на бумажном носителе и подписывается собственноручно, электронные первичные документы, подписанные ЭЦП и ПЭП распечатываются на бумажном носителе, ответственное лицо за ведение бухгалтерского учета делает запись «копия верна», подпись, расшифровку подписи и подшивает к соответствующему регистру.

В случае систематизации данных бухгалтерского учета посредством ведения регистров бухгалтерского учета в форме электронных документов, систематизация принятых к учету первичных учетных документов, сформированных на бумажном носителе, осуществляется посредством хронологической подборки (хранения) электронных копий (скан-копий) с одновременным хранением документов на бумажном носителе.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 24 Стандарта «Единый план счетов» №121н., методические указания, утвержденные приказами Минфина РФ от 30.03.2015 №52н, от 15.04.2021г. № 61н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.
 Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно Приложения №3.

Журналы операций, Главная книга и регистры аналитического учета ежемесячно формируются ответственными исполнителями Отдела учета и отчетности на бумажном носителе и представляются на подпись:

начальнику отдела учета и отчетности - не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

3.8. Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется в следующем порядке:

            журналы операций (ф.0504071) формируется ежемесячно в программе, распечатываются и подписываются собственноручно;

            журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется по мере необходимости и минимум один раз в конце отчетного года, подписываются собственноручно, распечатывается на бумажном носителе;

             приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформления ордера, подписываются с помощью ЭЦП и ЭП, распечатываются на бумажном носителе;

         инвентарная карточка учета основных средств (ф.0509215) составляется в электронном виде, подписывается ЭП, выводится на бумажный носитель. Оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий — ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;

          инвентарная карточка группового учета основных средств (ф.0509216) составляется в электронном виде, подписывается ЭП, распечатывается на бумажном носителе. Оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

          опись инвентарных карточек по учету основных средств (ф.0504033) формируются ежегодно в последний день года в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

         инвентарный список нефинансовых активов (ф.0504034) формируется ежегодно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

         оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф.0504035) формируется ежемесячно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

          оборотная ведомость по финансовым активам (обязательствам) (ф.0504036) формируется ежемесячно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

           карточка учета средств и расчетов (ф.0504051) формируется ежемесячно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

          журнал регистрации обязательств (ф.0504064) формируется ежегодно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

           главная книга (ф.0504072) формируется ежемесячно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

          кассовая книга (ф.0504514) формируется ежегодно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

         инвентаризационные описи, (сличительные ведомости), ведомости расхождений по результатам инвентаризации, акты инвентаризации, акт о результатах инвентаризации формируются при инвентаризации формируются в программе, подписываются с помощью ЭЦП, ЭП, распечатываются на бумажном носителе;

         карточка количественно-суммового учета материальных ценностей формируется ежегодно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

         карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов формируется ежегодно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

         регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц формируется ежегодно в программе, распечатывается на бумажный носитель и подписывается собственноручно;

         другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: Методические указания, утвержденные приказами  Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н , №61н от 15.04.2021г.

Систематизация цифровых данных бухгалтерского учета Финансовым управлением, как финансовым органом, данных оборотов по соответствующим счетам в Главной книге по кассовому обслуживанию по исполнению бюджета осуществляется ежедневно, систематизация данных в Главной книге «Финорган» осуществляется ежемесячно. 
Пункт 25 Стандарта «Единый план счетов» №121н. 
3.9. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета на бумажных носителях хранятся в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела, в соответствии утвержденной номенклатурой дел отдела учета и отчетности.

Бюджетная отчетность хранится в виде электронных документов (файлов форматов XML или PDF), подписанных ЭЦП в соответствии с требованиями Федерального казначейства.
3.10. При изъятии первички и регистров бухучета уполномоченными органами на основании постановления начальник отдела учета и отчетности или другое должностное лицо с разрешения и в присутствии представителей органов, проводящих изъятие документов, снимает копии с изымаемых документов. На каждой копии указывает основание изъятия и дату его проведения.

«Учетная политика».
3.11. Бухгалтерский учет в Финуправлении ведется в валюте Российской Федерации. 

Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. 

Первичные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.

                 4. Порядок и сроки проведения инвентаризации

4.1. Инвентаризация активов и обязательств, а также объектов, отражаемых на забалансовых счетах Рабочего плана счетов, проводится в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бюджетной отчетности Финуправления.

4.2. Проведение инвентаризации обязательно в случаях, предусмотренных п.81 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета» № 256н, а также в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4.3. Инвентаризация активов и обязательств, а также других объектов бухгалтерского учета осуществляется на основании Решения о проведении инвентаризации (ф.0510439) в порядке, определенном Правилами проведения инвентаризации активов и обязательств (Приложение № 6 к настоящему Положению).

4.4. Инвентаризация активов и обязательств, а также объектов забалансового учета осуществляется не реже одного раза в год, перед составлением годовой бюджетной отчетности (кроме НФА на балансовых и забалансовых счетах, инвентаризация которых проводится по состоянию на 1 декабря отчетного года).

4.5. Для проведения инвентаризации активов и обязательств, объектов забалансового учета создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.
Персональный состав инвентаризационной комиссии утверждается отдельным приказом Финуправления.
Функции и полномочия инвентаризационной комиссии, порядок проведения инвентаризации определены в Приложении № 6.1 к настоящему Положению.

              5. Другие вопросы организации бухгалтерского учета

5.1. Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми, прогнозными) назначениями и обязательствами, осуществляется в Журнале по прочим операциям на основании первичных документов (учетных документов), подтверждающих их принятие (возникновение) в части обязательств Финуправления с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета. 

5.2. Отражение в бухгалтерском учете и бюджетной отчетности Финуправления  событий после отчетной даты (существенные факты хозяйственной жизни, которые имеют место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год), перечень событий после отчетной даты, информация о которых включается в показатели отчетного периода, условия существенности указанных событий при отражении результатов деятельности организации, производится в Порядке, установленном в приложении №11 к настоящему Положению.

5.3. Согласно п. 52 СГС № 256н оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение такого учета и составление бюджетной отчетности, осуществляется по справедливой стоимости – в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.

5.4. В соответствии с п. 6 СГС № 274н в случае, если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящем Положении, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

5.5. Учет обесценения активов осуществляется в Финуправлении в соответствии со Стандартом «Обесценение активов» № 259н.

  Обесценением актива признается снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи с владением (использованием) таким объектом (нормальным физическим и (или) моральным износом), связанным со снижением ценности актива.

Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при проведении инвентаризации соответствующих активов.

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466).

Убыток от обесценения актива признается в бухгалтерском учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа Финуправления.

Пункт 15 Стандарта «Обесценение активов» № 259н.

Признание убытка от обесценения актива осуществляется только по согласованию с собственником актива.

                              6. Учет основных средств

6.1. Основные средства - являющиеся активами материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (если иное не предусмотрено Стандартом «Основные средства» № 257н, иными нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бюджетной отчетности), предназначенные для неоднократного или постоянного использования Финуправлением на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения организацией своих функций.
Финансовое управление учитывает в составе инвентаря на счете 101.36 «Инвентарь производственный и хозяйственный», следующие объекты:

-мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и тп.;

-инвентарь для уборки помещений и территории, рабочих мест: контейнеры, ведра, лопаты, швабры, грабли, метлы, веники из синтетического сырья и тп.

6.2. Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.
Пункт 7 Стандарта «Основные средства» № 257н.
Сумма фактических затрат при приобретении в результате обменных операций, сооружении или изготовлении (создании) нефинансовых активов с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных Финуправлению поставщиками и (или) подрядчиками, признается их первоначальной стоимостью.

Пункт 15 Стандарта «Основные средства» № 257н.
Объекты основных средств, принятые ФУ по результатам внутриведомственной, межведомственной, межбюджетной передачи, признаются в бухгалтерском учете в оценке, указанной передающей стороной в передаточных документах.
Пункт 24 Стандарта «Основные средства» № 257н.
Объекты основных средств, выявленные при инвентаризации, признаются в бухгалтерском учете по справедливой стоимости, определенной методом рыночных цен на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Первоначальной (фактической) стоимостью объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе по договору дарения, является их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.
Пункт 22 Стандарта «Основные средства» № 257н.
6.3. Определение текущей оценочной стоимости объектов осуществляется методом рыночных цен на основании данных о сделках с аналогичным или схожим активом, совершенных без отсрочки платежа, и определяется в сумме денежных средств, необходимых при продаже (приобретении) указанных активов на дату принятия к учету.

Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта основных средств производится на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) объекта, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случае невозможности документального подтверждения - экспертным путем.

При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта Комиссией по поступлению и выбытию активов используются:

 данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;

 сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе;

 экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных к работе в Комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

В случае если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке: один объект - один рубль.
Пункт 23 Стандарта «Основные средства» № 257н.
После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту учета, отраженных на дату признания в условной оценке, Комиссией по поступлению и выбытию активов, либо инвентаризационной комиссией осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта.

Результат переоценки до справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен, отражается в бухгалтерском учете и раскрывается в бюджетной отчетности обособленно в составе финансового результата текущего периода.

6.4. Балансовой стоимостью объектов основных средств является их первоначальная стоимость с учетом изменений.
Пункт 7 Стандарта «Основные средства» № 257н.
Изменение первоначальной (балансовой) стоимости объектов нефинансовых активов производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов либо их обесценения.
Пункт 19 Стандарта «Основные средства» № 257н.
Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта основных средств относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ.

6.5. Принятие к бухгалтерскому учету, прекращение признания в составе активов, обесценение и выбытие объектов основных средств (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется, если иное не установлено приказами Финуправления, на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов и инвентаризационной комиссии, оформленного оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом).

6.6. Затраты на осуществление текущего и капитального ремонта подлежат списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).
Пункт 27 Стандарта «Основные средства» № 257н.

6.7. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию                 (в том числе по основанию списания) объекты основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Стандартом «План счетов бюджетного учета» № 132н, с использованием первичных документов согласно Приказа № 61н.
Внутреннее перемещение объектов основных средств между служебными помещениями и (или) работниками Финуправления без уведомления материально-ответственного лица, не допускается.

6.8. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект.

Состав инвентарного объекта при признании объекта основных средств определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов с учетом положений СГС № 257н и существенности информации, раскрываемой в бюджетной отчетности, в соответствии с критериями существенности.
6.9. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости (компьютерное оборудование). Не считается существенной стоимость до 20 000 рублей за один имущественный объект.
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства» № 257н.

6.10.  Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов Финуправления.

6.11. В соответствии с положениями п. 10 Стандарта «Основные средства» № 257н. объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. 

Приспособления и принадлежности к объектам основных средств приобретаются и учитываются в составе материальных запасов.

Приспособления и принадлежности к объектам основных средств с момента включения их в состав соответствующего основного средства как самостоятельные объекты в бухгалтерском учете не отражаются.

 Приспособления и принадлежности, закрепленные за соответствующим объектом основных средств, учитываются в инвентарной карточке.

В случае закрепления за объектом основных средств новой принадлежности, которой ранее не было, списание закрепленной принадлежности ведет к увеличению балансовой стоимости объекта основных средств.

В случае замены, закрепленной за объектом основных средств принадлежности, пришедшей в негодность, на новую, новая принадлежность списывается на финансовый результат. Факт выбытия принадлежности отражается в инвентарной карточке.

В случае вывода исправной принадлежности из закрепления за объектом основных средств, принадлежность принимается к учету как материальный запас по оценочной цене. Факт выбытия принадлежности отражается в инвентарной карточке.

В случае обмена принадлежностями одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств указанная операция не отражается по счетам бухгалтерского учета. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в инвентарных карточках.

В составе приспособлений и принадлежностей к средствам вычислительной техники и связи учитываются сумки и чехлы для переносных компьютеров, мобильных компьютеров, внешние блоки питания для ноутбуков.
6.12. Как самостоятельные основные средства классифицируются следующие компоненты вычислительной техники: принтеры, сканеры, МФУ (многофункциональное устройство, соединяющее в себе функции принтера, сканера и копира). 
Как составные части автоматизированного рабочего места, учитываются: системные блоки и мониторы. 

В составе принадлежностей к автоматизированным рабочим местам учитываются: колонки, внешние модемы, Web-камеры, манипулятор мышь, клавиатуры.
6.13. Для организации бухгалтерского учета и обеспечения контроля за сохранностью имущества каждому инвентарному объекту недвижимого и движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно при принятии их к бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена Комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона.

В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), то есть включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть указан инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно сочлененных предметов).

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в организации.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерскому учета без нанесения на объект основного средства.
Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 10 знаков.

1 разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется 0);

2-4 разряды - код объекта синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета;

5-6 разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета;

7-10 разряды - порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства».

6.14. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности Финуправления объекта в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (использование в запланированных целях). 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из:

а) ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств.

При этом по объектам основных средств, включенным согласно Классификации основных средств в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений, утвержденных Постановлением № 1072;

б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

гарантийного срока использования объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных (муниципальных) организаций;

иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных законодательством Российской Федерации.

 6.15. Начисление амортизации на все объекты основных средств начисляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования и начинается первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится ежемесячно до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета.

            Пункты 33,36,37 Стандарта «Основные средства» № 257н.
6.16. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 

При этом в соответствии с п. 41 Стандарта «Основные средства», балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

6.17. Поступление и списание основных средств производится в соответствии с Положением о постоянно действующей комиссии по поступлению, выбытию нефинансовых активов (приложение № 4 к настоящему Положению).

6.18. При поступлении объекта основных средств, ранее бывшего в эксплуатации, дата окончания срока полезного использования определяется с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.
6.19. В гарантийный период пришедшего в негодность оборудования, оргтехники, вычислительной техники, сложнобытовой техники допускается списание техники только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией затрат государства за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

По истечении гарантийного периода списание техники допускается только в случаях и в порядке, предусмотренном пунктом 46 Стандарта «Основные средства» № 257н.:

 основное средство должно быть непригодно для дальнейшего использования;

восстановление основного средства должно быть неэффективно;

списанное основное средство должно быть уничтожено как цельный объект.

6.20. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности, физического износа документально подтверждается путем указания внешних признаков неисправности устройства, наименования и заводской маркировки узлов и деталей, вышедших из строя.

Факт непригодности устройства для дальнейшего использования по причине морального износа документально подтверждается путем указания технических характеристик устройства, делающих его дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

Факт непригодности устройства для дальнейшей эксплуатации может быть подтвержден документально:

- специалистом учреждения, имеющим документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы оборудования соответствующего типа. 
Экспертом не может быть специалист учреждения, на которого возложены обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за материальные ценности, исследуемые в целях принятия решения о списании имущества (кроме флэш - накопителя);

- организацией или физическим лицом, имеющим документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы оборудования соответствующей марки.
6.21. Решение о способе уничтожения основного средства как цельного объекта принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов. 
Для документального подтверждения уничтожения подлежащей списанию техники составляется Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф.0510435).
Согласно Федеральному закону от 24.06.1998 г. № 89-ФЗ установлен перечень имущества, подлежащего утилизации с привлечением специализированной организации:

- компьютерная техника;

- оргтехника;

Согласно постановлению Правительства РФ от 12.11.2016 г. прочее имущество утилизируется самостоятельно.
6.22. Аналитический учет основных средств ведется в инвентарных карточках учета основных средств (ф. 0509215), открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов движимого имущества, приобретенного до 1 января 2018 г., стоимостью до 3 000 рублей включительно, объектов движимого имущества, приобретенного после 1 января 2018 г., стоимостью до 10 000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.

Инвентарная карточка индивидуального учета основных средств (0509215) открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств (ф. 0509216) открывается на группу однородных объектов основных средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря до 100 000 рублей.

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.
Пункт 5 приложения 2 к Стандарту «Единый план счетов» № 121н.
6.23. Материально ответственные лица ведут инвентарные списки нефинансовых активов, за исключением библиотечных фондов.

6.24. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов ежемесячно составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам                  (ф. 0504035).

6.25. По учету операций по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию объектов основных, а также операций по принятию к учету объектов основных средств в результате их достройки, модернизации, дооборудования, реконструкции ежемесячно формируется Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
Учет иных операций по поступлению объектов основных средств ведется в Журнале по прочим операциям.
Пункт 4 приложения 2 к Стандарту «Единый план счетов» № 121н.
              7. Учет прав пользования нематериальными активов

      7.1. Безвозмездное получение прав пользования программным обеспечением от другой организации бюджетной сферы. Если неисключительные права на программное обеспечение предоставлены учреждению в момент приобретения программы и учреждение не будет производить дополнительных затрат, то принятие их к учету осуществляется без применения счета 106 6I. Это ситуации, когда право пользования предоставляется по лицензионному договору, заключенному в письменной форме, и возникает в момент подписания договора или предоставления программы.

      7.2. Если права пользования программными продуктами предоставляются без заключения лицензионного договора в письменной форме (на основании договора присоединения), то до момента заключения договора присоединения и возникновения у учреждения неисключительных прав пользования расходы на приобретение программного обеспечения учитываются на счете 106 6I. Это справедливо даже при условии, что учреждение не будет производить дополнительных затрат.

       7.3. Объекты, учтенные на счетах 111 60 "Права пользования нематериальными активами", признанные не удовлетворяющими критериям актива, подлежат учету на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении".

      7.4. Начисление амортизации на права пользования нематериальными активами осуществляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

       7.5. Инвентарный номер прав пользования нематериальными активами состоит и формируется по следующим правилам: в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер прав пользования нематериальными активами в рамках общей нумерации прав пользования нематериальными активами в учреждении.

                            8. Учет материальных запасов

       8.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты согласно пункту 7 Стандарта «Запасы» № 256н.
   Учет объектов материальных запасов ведется в разрезе групп синтетического счета 105.00:

      105.34 «Строительные материалы»;

      105.35 «Мягкий инвентарь»:
-спортивная одежда (футболки, бейсболки);

-прочий мягкий инвентарь;
      105.36 «Прочие материальные запасы»:
-хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки, салфетки для уборки, перчатки резиновые и тп.);

- канцелярские принадлежности (бумага, ручки, стержни, папки скоросшиватель, линейки, дыроколы, степлеры, ножницы и тп.);
-карты памяти, ФЛЭШ- накопители, CD-диски;

-запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, объектах хозинвентаря;
-специальные инструменты и специальные приспособления;

-оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки;

-временные сооружения, приспособления и устройства, затраты по возведению которых относятся на стоимость строительно-монтажных работ в составе накладных расходов.
     Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом правил, установленных пунктом 6.1 раздела VI настоящей учетной политики.  

Материальные запасы, используемые в деятельности учреждения более 12 месяцев, принимаются к учету с определением комиссией по поступлению и выбытию активов срока их полезного использования.

  Пункт 10 Стандарта «Запасы» № 256н.
8.2. Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается таким образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной информации об этих запасах, а также надлежащий контроль за их наличием и движением.

 В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования единицей материальных запасов может быть номенклатурный номер, партия, однородная группа, единичный объект и т.п.

8.3. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.
Пункт 13 Стандарта «Запасы» № 256н.
Первоначальная стоимость материальных запасов в целях ведения бухгалтерского учета признается их фактической стоимостью.
Первоначальной стоимостью объектов материальных запасов признается сумма фактических вложений в их приобретение, предъявленных организации поставщиками и (или) подрядчиками, включая НДС.

8.4. Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с государственным контрактом (договором) поставщику (продавцу);

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки.

8.5. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у Финуправления в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

При этом расходы Финуправления, связанные с демонтажем (разборкой), ликвидацией (утилизацией) имущества, в результате которых принимаются материалы, а также расходы по их транспортировке, сортировке, иные аналогичные расходы по приведению в состояние, пригодное для использования, относятся на расходы текущего периода и не учитываются при определении первоначальной стоимости материалов». 
       Пункт 23 Стандарта «Запасы» № 256н.
8.6. Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

8.7. Неучтенные объекты материальных запасов, выявленные при проведении инвентаризации, принимаются к бухгалтерскому учету по их текущей справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.

При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету материальных запасов используются данные о ценах, действующих на дату принятия к учету (оприходования) имущества, на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; а в случае невозможности документального подтверждения экспертным путем - сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе.

8.8. Объекты материальных запасов, стоимость которых при приобретении выражена в иностранной валюте, принимаются к бухгалтерскому учету в денежной оценке в валюте Российской Федерации, исчисленной путем пересчета суммы в иностранной валюте по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия объекта учета к учету (осуществления вложений в нефинансовый актив).

8.9. Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов осуществляется, если иное не установлено приказами Финуправления, на основании оформленного оправдательного документа (первичного (сводного) учетного документа).

         8.10. Выдача в эксплуатацию на нужды организации канцелярских принадлежностей, хозяйственных принадлежностей, запасных частей и списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой номенклатурной единицы на основании Требования-накладной (ф.0510451), которая является основанием для списания материальных запасов в случае выдачи материальных запасов, исходя из нормы месячной потребности. В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0510460) на основании подтверждающих документах о расходовании материальных запасов, а выданные в пользование сотрудникам материальные запасы отражаются на забалансовом счете 27.
          Выбытие материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется на основании решения комиссии, оформленного оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом) - Актом о списании.
         Пункт 40 Стандарта «Запасы» № 256н.
8.11. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производится на основании надлежаще оформленных актов, с отражением балансовой стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов в сумме справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

8.12. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате их потерь при чрезвычайных обстоятельствах производится на основании надлежаще оформленных актов с отнесением на чрезвычайные расходы текущего финансового результата.
Пункты 37,38 Стандарта «Запасы» № 256н.
8.13. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов.

8.14. Объекты материальных запасов учитываются на счетах Рабочего плана счетов.

8.15. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения.
Пункт 21 Стандарта «Единый план счетов» № 121н.

Аналитический учет материальных ценностей ведется в Карточке количественно-суммового учета (ф.0504041).
Пункт 21 Стандарта «Единый план счетов» № 121н.

8.16. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету материальных запасов по сформированной фактической стоимости (в сумме фактических вложений);

операций по увеличению фактической (балансовой стоимости) материалов на сумму фактических затрат по их дооборудованию, модернизации;
в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо в       Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления).

Пункт 20 Стандарта «Единый план счетов» № 121н.

Учет картриджей с дозаправкой отражается на счете 105.36.000.

Передача картриджа осуществляется на основании Требования накладной (ф.0510451) для смены ответственного лица Дебет 105.36.340 Кредит 105.36.340.

Списание по истечении срока полезного использования (выработки ресурса) происходит на основании Акта о списании (ф.0510460) Дебет 401.20.272 Кредит 105.36.440 с отражением на забалансовом счете Дебет 02.4 до момента утилизации. 

Утилизация происходит через специализированную организацию, имеющую на это лицензию. Отражается операция Кредит 02.4 Актом об утилизации (ф.0510435). 
                          9. Учет денежных средств

9.1. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными документами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя и главного бухгалтера. 
         9.2. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514) автоматизированным способом. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.      

9.3.  В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:
- с денежными документами.

          9.4. Ведение кассовых операций в организации возлагается на                     материально-ответственное лицо отдела учета и отчетности, с которым заключается договор о полной материальной ответственности.
На период временного отсутствия материально-ответственного лица (отпуска, командировки, временной нетрудоспособности или по иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, полномочия по ведению кассовых операций возлагаются на главного специалиста отдела бюджетного учета и отчетности. 

            9.5. Внутренний контроль за исполнением кассовых операций осуществляется путем проведения обязательной инвентаризации кассы в следующих случаях:

 - ежегодной инвентаризации.
9.6. Учет операций ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами. Счет предназначен для учета различных денежных документов: полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки, конверты с марками и подлежит учету на счете 20135 «Денежные документы».
Аналитический учет ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе ответственных лиц с детализацией в соответствии с Рабочим планом счетов.
             10. Учет расчетов с подотчетными лицами
10.1. Расчеты по выданным под отчет работникам организации денежным средствам подлежат учету на счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами".

          10.2. Денежные средства под отчет на хозяйственно-операционные расходы выдаются материально-ответственному лицу на основании служебной записки, с указанием суммы аванса, его назначения, расчета (обоснования) размера аванса, а также заявки-обоснования закупки, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф.0510521), сформированное в электронном виде на срок до 10 календарных дней, при условии отсутствия задолженности у этого лица по предыдущему авансу. По истечении этого срока сотрудник представляет в отдел учета отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520) в электронном виде об израсходованный суммах в течение трех рабочих дней.
   Форма служебной записки приведена в приложении № 8 к настоящему Порядку.
        10.3. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является  Заявка-обоснования закупки, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф.0510521), отчет о расходах подотчетного лица об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов.
       10.4. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту сотрудника, получающего денежные средства под отчет.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы устанавливается в размере 10 000 рублей. 
        10.5. При направлении сотрудника в служебную командировку (на основании решения о командировании (ф.0504512) расходы на нее возмещаются по нормам, установленным нормативными актами. Выдача денежных средств под отчет на командировочные расходы производится путем перечисления на зарплатную карту сотрудника, выдаются на срок до окончания служебной командировки. По возвращению из командировки сотрудник представляет в электронном виде в отдел учета и отчетности отчет о расходах подотчетного лица   об израсходованный суммах в течение трех рабочих дней со дня возвращения.
          10.6. Все прилагаемые к Отчету о расходах подотчетного лица документы

должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер по нормативам, производится по письменному заявлению сотрудника, согласованному начальником Финуправления.
        10.7. Остаток неиспользованного аванса работник возвращает через банк на лицевой счет учреждения.

        10.8. Если работник в установленный срок не представил Отчет о расходах

подотчетного лица или не возвратил остаток неиспользованного аванса,

работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму

задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138ТКРФ.

   Отражение дебиторской задолженности сотрудников по подотчетным суммам, не возвращенной в установленные сроки и по которой ведется претензионно-исковая работа (выявлена задолженность (дебетовый остаток) подотчетного лица, с которым отношения прекращены - не является сотрудником организации: Дебет 40110 134 Кредит 208ХХ 667                                                                                    Дебет 209 3Х 56Х    Кредит 401 10 134 

Операция отражается с помощью бухгалтерской справки (ф.0504833).
        Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. 
10.9. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами.

10.10. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами.
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                              11. Учет расчетов по доходам
11.1. Финуправление осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета.

11.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1 210 02 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном Пунктом 117 Стандарта «Единый план счетов» № 121н.

                  Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций с безналичными денежными средствами.

Аналитический учет ведется с применением КБК в разрезе лицевых счетов.  Основанием для отражения операций по администрированию поступлений являются: 

Выписки из лицевого счета администратора поступлений, поручения о перечислении на счет.
           Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

11.3. На счете 1 205 00 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные доходы в момент возникновения требований к их плательщикам:

- согласно заключенным договорам;

- по соглашениям;

- при выполнении возложенных согласно законодательству Российской Федерации функций.
11.4. Дотации бюджетам муниципальных районов Российской Федерации являются межбюджетным трансфертом, предоставляемым без условий передачи активов, признаются в бухгалтерском учете по факту возникновения права на их получение, и отражаются по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 205 51 561 «Расчеты по доходам» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета:

1 401 10 151 «Доходы текущего финансового года» в части, относящейся к текущему отчетному периоду – на основании Соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта; 
1 401 41 151, 1 401 49 151 «Доходы будущих периодов» в части, относящейся к будущим отчетным периодам – на основании Решения о бюджете КМР на соответствующий финансовый год.
 Доходы будущих периодов признаются в составе доходов от межбюджетных трансфертов текущего отчетного периода при наступлении периода, к которому эти доходы относятся.

11.5 Доходы от межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условиями при передаче активов, признаются в бухгалтерском учете доходами будущих периодов по факту возникновения права на их получение, и отражается по дебету счета 1 205 51 561 «Расчеты по доходам» и кредиту счета 1 401 41 151 «Доходы будущих периодов». 
Учет межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условием, ведется с применением первичных документов, согласно Приказа № 61н.

11.6.  Аналитический учет расчетов по доходам осуществляется в разрезе:
-контрагентов (идентификаторов контрагентов) и (или) групп      контрагентов,
-правовых оснований,

-включая даты исполнения,
а также иных показателей, предусмотренных настоящей Инструкцией и учетной политикой.
Аналитический учет расчетов по межбюджетным трансфертам осуществляется с дополнительным аналитическим признаком (кодом цели).
Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
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В случае невозможности установления конкретной даты исполнения задолженности или обязательства в аналитическом показателе "дата исполнения" отражается значение "31.12.2999".
11.7. Аналитический учет доходов будущих периодов на                              счете 1 401 41 151, 1 401 49 151 «Доходы будущих периодов» осуществляется по видам доходов (поступлений), в разрезе договоров, соглашений, решений о бюджете.

11.8. Начисление доходов от штрафных санкций осуществляется на основании предъявления письменной претензии контрагенту с применением счета 1 401 40 14Х «Доходы будущих периодов от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов». При начислении указанных доходов, применяется счет 1 209 4Х 56Х «Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба». 

При начислении признанных должником штрафов, пеней, иных санкций или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций применяется счет 1 401 10 14Х «Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов».
    11.9.  Суммы выявленных недостач, хищений, потерь имущества, ущерба, нанесенного имуществу, являющегося нефинансовым активом, отражаются по оценочной стоимости:

  -при отнесении за счет виновных лиц ДБ 209 7Х 56Х    КР 401 10 172;

-до момента установления виновных лиц ДБ 209 7Х 56Х   КР 401 40 172.

11.10. Принятие к бюджетному учету объектов основных средств, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 209 71 000 «Расчеты по доходам от операций с основными средствами».
           Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
          11.11. Аналитический учет по счету ведется в Карточке в разрезе лиц, ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), правовых оснований (включая дату исполнения), идентификационных номеров расчетов по доходам (УИН (при наличии).

11.12. Сумма признанного дохода, по которому выявлена дебиторская задолженность, не исполненная должником (плательщиком) в срок и не соответствующая критериям признания актива (далее - сомнительная задолженность), корректируется с формированием резерва по сомнительной задолженности. При этом учет сомнительной задолженности осуществляется на забалансовых счетах.

11.13. Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета сомнительной задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

При классификации задолженности в качестве сомнительной учитываются следующие обстоятельства:

- нарушение сроков исполнения обязательства;

- невозможность удержания имущества должника;

- отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т.д.

- значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников;

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника.
11.14. Начисление доходов по суммам предъявленных штрафных санкций в случае несвоевременного исполнения государственных контрактов производится на основании претензий выставленных в адрес контрагентов.
11.15. Доходы, поступившие с кодами элементов 01,02, администраторами которых являются федеральные, областные администраторы поступлений доходов, отражаются в учете ежемесячно, учет ведется по детализированным КБК, последним календарным днем месяца текущего финансового года на основании сводной справки по кассовым операциям со средствами бюджета ф.0531858 с применением бухгалтерской справки (ф. 0504833). 
                 12. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами

         Излишне перечисленные денежные средства контрагенту возвращаются учреждению на основании заявления Финуправления и акта сверки с контрагентом.
12.1. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется на основании предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, накладных, актов выполненных работ и других первичных учетных документов.
          12.2. Отражение операций по обязательствам за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.
          Аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками по выданным авансам ведется в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками.
          Аналитический учет по счету ведется в разрезе получателей авансовых выплат (сотрудников, контрагентов), идентификационных номеров расчетов по выплатам (учетных номеров денежных обязательств) правовых оснований (включая дату исполнения) предоставления авансовых выплат (по необходимости). Аналитический учет в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства), правовых оснований (включая дату исполнения), учетных номеров денежных обязательств.
          12.3. Отражение операций по обязательствам по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

          Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям в разрезе контрагентов (сотрудников, получателей выплат), групп контрагентов, учетных номеров денежных обязательств.
            12.4.  Отражение операций по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям.
          Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям в разрезе контрагентов (получателей выплат), групп контрагентов, учетных номеров денежных обязательств.

12.5. Порядок отражения перечислений заработной платы и иных выплат работникам на «зарплатные» и иные дебетовые карты в бюджетном учете установить в следующем порядке:

	№ п/п
	Наименование операции
	Дебет
	Кредит

	1.
	Начислена заработная плата работникам (сотрудникам)
	КРБ 1 401 20 XXX
	КРБ 1302 11 XXX

	2. 
	Перечислена заработная плата на банковские карты работников (сотрудников)
	КРБ 1 302 11 XXX 
	КРБ 1 304 05 XXX


12.6. Табель учета использования рабочего времени заполняется в соответствии с Порядком формирования Табеля учета использования рабочего времени (Приложение № 9). 

12.7. Начисление и выплата лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение обязательств его сторонами.

Операции по начислению вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера страховых взносов во внебюджетные фонды и начислению налога на доходы физических лиц по указанным договорам отражаются в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. 
12.8. Ежегодная инвентаризация расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами проводится в обязательном порядке перед составлением годовой отчетности постоянно действующей инвентаризационной комиссией.

12.9. Дебиторская задолженность Финуправления списывается с балансового учета после того, как Комиссия признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию.

                Основание: пункт 11 СГС «Доходы».

Порядок признания в Финансовом управлении дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию установлен в Приложении № 7 к настоящему Положению.
При выявлении сомнительной или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности необходимо:

- скорректировать сумму дохода;

- сформировать резерв по сомнительной задолженности.

Сомнительная дебиторская задолженность учитывается на забалансовом счете 04 в пределах сформированного резерва.

Сомнительная (безнадежная к взысканию) дебиторская задолженность учитывается на забалансовом счете 04 в течение срока, в пределах которого по законодательству Российской Федерации можно возобновить процедуру ее взыскания (в том числе при изменении имущественного положения должников), либо до поступления в этот срок денежных средств для погашения задолженности или ее исполнения (прекращения) иным не противоречащим законодательству Российской Федерации способом.

12.10. Кредиторская задолженность по принятым обязательствам, не востребованная кредиторами, списывается с баланса на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.

12.11. Кредиторская задолженность, не востребованная кредиторами, списывается с балансового учета, с одновременным отражением суммы задолженности на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами». Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока                    исковой давности, определенного в соответствии со ст. 195-208   Гражданского кодекса РФ.

          Основание: пункт 259 Федерального стандарта «Единый план счетов» № 121н.

12.12. Списание кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется;
-  по истечении срока исковой давности; 

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
         12.13. Списание безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, администрируемым Финуправлением, осуществляется в порядке согласно Приложения №7.
                13. Учет расчетов по платежам в бюджеты

             13.1. Расчеты по платежам в бюджеты отражают суммы обязательств Финуправления перед бюджетами и государственными внебюджетными фондами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

             13.2. После получения необходимых сведений уменьшение задолженности по налогам, сборам, взносам отражается на основании Справки о принадлежности сумм, перечисленных в качестве ЕНП.

Согласно пп.10 п.1 ст.32 НК РФ.

             13.3. Операции по начислению налогов, в т.ч. авансовых платежей, отражаются на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением следующих документов:
     регистра налогового учета;

     налоговой декларации.
            13.4. Включение в состав расчетов по ЕНП переплаты, образовавшейся в результате корректировки ранее исчисленных и уплаченных налогов, сборов, взносов в сторону уменьшения, например, на основании уточненной декларации, отражается бухгалтерской записью Дебет КРБ 1 303 14 831 Кредит КРБ 1 303 ХХ 731.

           13.5. Контроль за своевременностью начисления и перечисления страховых взносов возложен на начальника отдела учета и отчетности.

13.6. Налоговый учет для целей выполнения обязанностей налогового агента по НДФЛ (определение налоговой базы, удержание и перечисление налога) ведется в программе 1С.
13.7. Контроль за своевременностью исчисления и удержания НДФЛ, 
своевременностью сдачи сведений о доходах физических лиц истекшего налогового периода и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджет налогов, а также контроль за своевременностью подачи сведений о невозможности удержать налог возложен на начальника отдела учета и отчетности.
           13.8. Аналитический учет по счету ведется в разрезе контрагентов (бюджетов) и соответственно зачисляемых видов платежей.
          13.9. Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по оплате труда, в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц; в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части иных операций.

                      14. Учет прочих расчетов с кредиторами

14.1. Прочие расчеты с кредиторами отражают суммы расчетов по средствам, полученным во временное распоряжение и выплаты по исполнительным листам и другим документам).

14.2. Удержание из выплат по оплате труда производится на основании соответствующих документов: письменных заявлений работников, исполнительных листов и других документов.
           Учет операций по счету ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

            Аналитический учет по счету ведется в Карточке в разрезе контрагентов (сотрудников, получателей выплат), получателей удержанных сумм и видов удержаний.

         14.3. Учет операций по временным средствам ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами.

          Аналитический учет средств, поступивших во временное распоряжение учреждения, ведется в Карточке по каждому контрагенту в разрезе правовых оснований (включая дату исполнения), видов поступлений (обязательств, в обеспечение которых они поступили) и направлений использования средств.

15.Санкционирование расходов

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении №10.

                16. Учет резервов предстоящих расходов
16.1. В соответствии с п. 191 Федерального стандарта № 121н в Финуправлении на счете   1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» в целях обобщения информации о состоянии и движении сумм по обязательствам, неопределенным по времени и (или) времени исполнения, формируются резервы предстоящих расходов (отложенные обязательства) (далее - Резерв):

- резерв на предстоящую оплату отпусков;
- резерв по искам и претензионным требованиям;
-резерв по гарантийному ремонту:

-резерв на демонтаж основных средств;

-резерв по сомнительным долгам;

-резерв по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок;

-резерв на оплату обязательств, по которым нет документов или документы поступают в учреждение с опозданием.
16.2. Порядок расчета резерва на предстоящую оплату отпусков приведен в Приложении № 5. 

  16.3. Величина резерва по претензионным требованиям формируется в текущем финансовом году, последним рабочим днем декабря по формуле:
	Резерв по претензионным требованиям
	=
	(Штрафы + пени+ неустойки)
	+
	(Ущерб + судебные издержки)
	+
	Иски


          Сумма обязательства по претензионным требованиям рассчитывается при поступлении информации о наличии судебного иска к Финуправлению.

           В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «Красное сторно».

Пункт 7 Федерального стандарта «План счетов бюджетного учета» № 132н.

16.4. Резерв по гарантийному ремонту. Определяется на условиях осуществления согласно договору гарантийного ремонта или текущего обслуживания, осуществляемых контрагентом по требованию заказчика(покупателя).
16.5. Резерв на демонтаж основных средств создается в случае, когда по договору (соглашению) или по законодательству учреждение обязано заплатить за разборку и утилизацию основного средства и восстановить участок, на котором был расположен объект. Величина резерва устанавливается на основании расчета о предполагаемых затратах на утилизацию объекта и восстановление участка.
16.6. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, или документы поступили с опозданием создается в последний рабочий день отчетного периода (месяца, квартала) в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании расчета. Расчет производится на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах.
         16.7. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги). Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

           Резерв отражается на основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов, УПД). Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке — при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва).       В случае превышения суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва). В случае недостаточности суммы признанного резерва разница между суммой признанного резерва и затратами по исполнению обязательства признается расходами (затратами) текущего периода.
16.8. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете   04 и равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности.

Пункт 7,21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».
16.9. Резервы предстоящих расходов используются исключительно на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.

16.10. Аналитический учет по счету 1 401 60 000 ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) по видам создаваемых резервов и контрагентам.                       
                          17. Учет финансового результата 

17.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой. 
          17.2 Для учета операций по формированию финансового результата деятельности учреждения используются счета:

40110 "Доходы текущего финансового года";

40120 "Расходы текущего финансового года".
17.3. Учет операций по счетам ведется в Журнале по прочим операциям.
         17.4. Отражение учреждением бухгалтерских записей по исправлению ошибок прошлых лет, корректирующих финансовый результат, формируемый по операциям прошлых лет, осуществляется по соответствующим аналитическим счетам:

        40116 "Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям", 40126 "Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям" - в части бухгалтерских записей по исправлению согласно предписаниям и (или) представлениям органов государственного (муниципального) финансового контроля ошибок года, предшествующего году их исправления, выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий, корректирующих показатели доходов (расходов) прошлого года;

      40117 "Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям", 40127 "Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям" - в части бухгалтерских записей по исправлению согласно предписаниям и (или) представлениям органов государственного (муниципального) финансового контроля ошибок, возникших до начала года, предшествующего году их исправления, выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий, корректирующих показатели доходов (расходов) прошлых лет.

          17.5. Аналитический учет операций по исправлению ошибок прошлых лет ведется в разрезе кодов причин образования ошибок прошлых лет.
         17.6.  Учет операций ведется в Журнале по исправлению ошибок прошлых лет.
17.7.  Доходы от межбюджетных трансфертов Финуправление отражает на счетах:

-40141 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

-40149 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».
           Признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме соглашения или решения о бюджете. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах в первый рабочий день на всю сумму текущего года.

Дебет 1 40141.151    Кредит 1 40110.151

        17.8.   Аналитический учет доходов будущих периодов осуществляется по видам доходов (поступлений), в разрезе контрагентов, с указанием при учете расчетов по доходам от предоставления трансфертов с условиями дополнительного аналитического признака, идентифицирующего целевое назначение средств, предоставляемых с условиями при передаче активов (кодов целей).

       17.9. Учет операций по счетам ведется в Журнале по прочим операциям.
        Основание: пункт 188 Федерального стандарта «Единый план счетов» № 121н.
17.10. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

         - на оплату по ежегодному оплачиваемому отпуску за неотработанные дни отпуска;

          -     плата за сертификат ключа ЭЦП;
          -  расходы на приобретение прав пользования НМА, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения (создания), т.е. распространяется на два финансовых года (при заключении в текущем году лицензионного договора на срок 1 год и менее с окончанием срока действия лицензии в следующем году);
-  расходы, направленные на получение консультационных услуг по работе с программой, которые предоставляются по запросу учреждения и закрытие расчетов ведется неравномерно, пропорционально количеству предоставленной услуги.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, равномерность списания расходов прямо пропорциональна количеству предоставленной услуги.
        17.11. Учет операций по счетам ведется в Журнале по прочим операциям.

        17.12. Аналитический учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.

Основание: пункты 189,190 Федерального стандарта «Единый план счетов» № 121н.
                 18. Учет на забалансовых счетах

18.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется по простой системе в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности)- КВФО 1.
18.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в соответствии с Правилами проведения инвентаризации активов и обязательств в Финуправлении КМО (Приложение № 6 к настоящему Положению).
18.3. Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счетах оформляется Бухгалтерской справкой (ф.0504833) датой обнаружения ошибки (текущей датой) с отражением операций в Журнале по прочим операциям с обязательной отметкой «Исправление ошибок прошлых лет» методом «Красное сторно» в случае уменьшения, либо дополнительной записью в случае увеличение показателя. 
         18.3. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученные в пользование, не относящиеся к объектам учета аренды (имущество казны и иного имущества, полученного на безвозмездной основе), которым по решению собственника пользуется учреждение при выполнении возложенных на него функций (полномочий) без закрепления права оперативного управления) (п. 221- 222 СГС «Единый план счетов»). Объект имущества, полученный Учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной.
           Аналитический учет по счету ведется в Журнале операций по забалансовому счету в разрезе объектов имущества (имущественных прав), учетных (инвентарных, серийных, реестровых) номеров, в случаях, предусмотренных настоящим приложением, групп видов объектов, местонахождений объектов (адресов), ответственных лиц, контрагентов (собственников, балансодержателей), правовых оснований, кодов классификации операций сектора государственного управления.

18.4. На счете 02 «Материальные ценности на хранении» учитываются:

- объекты нефинансовых активов, не соответствующих критериям активов, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции. Отражаются в условной оценке - один рубль за один объект на забалансовом счете 02 3 «Основные средства, не признанные активом».
- материальные запасы, не соответствующие критериям активов, в условной оценке: один объект, один рубль, отражаются на забалансовом счете 02 4 «Материальные запасы, не признанные активом».
             Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

      Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.

     Аналитический учет материальных ценностей, принятых (принимаемых) на хранение, ведется в Журнале операций по забалансовому счету в разрезе аналитики: заказчика, вида; сорта; места хранения (нахождения), объекта имущества; местонахождения объекта (адрес); ответственного лица; контрагента (собственника, владельца, иного лица); правового основания.
18.5. На счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается сомнительная задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о выбытии такой задолженности с балансового учета учреждения, в том числе при условии несоответствия задолженности критериям признания ее активом.  
Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного, согласно законодательству Российской Федерации, возобновления процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.

При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) организации указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании ее безнадежной к взысканию при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству Российской Федерации. 

При отсутствии оснований для такого возобновления списанная с балансового учета Финуправления задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается.

Аналитический учет по забалансовому счету 04 «Сомнительная задолженность» ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051), в Журнале операций по забалансовому счету в разрезе видов поступлений (выплат) (источников финансового обеспечения), контрагентов, кодов классификации доходов бюджетов, идентификационных номеров расчетов по доходам (УИН (при наличии), правовых оснований.

         18.6.  На счете 17 «Поступление денежных средств» отражаются операции  для аналитического учета поступлений денежных средств (за исключением поступлений от возвратов расходов текущего финансового года), а также для учета возврата излишне полученных доходов (доходов от авансов) на лицевой счет Финуправления, открытый ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), для учета операций по возврату дебиторской задолженности по расходам (поступлениям от восстановления расходов) прошлых лет.
     Аналитический учет по счетам ведется в Карточке в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по соответствующим классификационным кодам поступлений (выбытий), обеспечивающим раскрытие информации в бухгалтерской (бюджетной) отчетности.

     Аналитический учет по счетам ведется в разрезе счетов (лицевых счетов), кодов бюджетной классификации, кодов финансового обеспечения, кодов классификации операций сектора государственного управления, видов валют.  
      Ведение аналитического учета по счету 17 "Поступление денежных средств" ведется в разрезе контрагентов (плательщиков (групп плательщиков), идентификационных номеров расчетов (УИН (при наличии), с указанием дополнительного аналитического признака, идентифицирующего целевое назначение средств, предоставляемых с условиями при передаче активов (кодов целей), правовых оснований (включая дату исполнения).
        18.7. На счете 18 «Выбытие денежных средств» отражаются операции для аналитического учета выбытий денежных средств, а также возвратов расходов (излишне произведенных перечислений) текущего года с лицевого счета, открытого организации органом Федерального казначейства (финансовым органом).
           Аналитический учет по счетам ведется в Карточке в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по соответствующим классификационным кодам поступлений (выбытий), обеспечивающим раскрытие информации в бухгалтерской (бюджетной) отчетности.

         Аналитический учет по счетам ведется в разрезе счетов (лицевых счетов), кодов бюджетной классификации, кодов финансового обеспечения, кодов классификации операций сектора государственного управления, видов валют.  

        Ведение аналитического учета по счету 18 "Выбытие денежных средств" ведется в разрезе контрагентов (плательщиков (групп плательщиков), идентификационных номеров расчетов (УИН (при наличии), с указанием дополнительного аналитического признака, идентифицирующего целевое назначение средств, предоставляемых с условиями при передаче активов (кодов целей), правовых оснований (включая дату исполнения).
18.8. На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы:

 -  не предъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий контракта (договора, соглашения);

- суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, в том числе при исключении кредитора из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;

        - суммы непредъявленных кредиторами требований по излишне полученным деньгам (ошибочные переводы или переплаты) при отсутствии возможности возврата плательщику.
Задолженность Финуправления, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

В случае регистрации организацией денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность, невостребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.
Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов и принятии ее на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» являются: ( инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0510469); ( служебная записка руководителю о выявлении кредиторской задолженности. 
Списание задолженности Учреждения с забалансового учета осуществляется на основании Решения о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета (ф. 0510437), оформленного на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения, состав которой утвержден руководителем учреждения.

           Аналитический учет по счету организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого (принимаемого) денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты, за исключением кредиторской задолженности, связанной с переплатами в бюджет, которая ведется в разрезе видов платежей, а также в разрезе документов, на основании которых списана задолженность с балансового учета.

          Аналитический учет по счету ведется в разрезе кодов классификации доходов бюджетов, кодов классификации расходов бюджетов, кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, контрагентов (кредиторов), видов платежей (кодов финансового обеспечения).

18.9. Находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по фактической стоимости.
Согласно пункта 261 Стандарта № 121н.  

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании), решения о прекращения признании активом (ф.0510440) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету с отражением его на счете 02 до момента принятия решения.

 Согласно пункта 20 Стандарта "Концептуальные основы".
         Аналитический учет по счету ведется в Карточке в порядке, установленном учреждением в рамках формирования учетной политики.

         Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов (адресов).

18.10. На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитывается имущество, которое находится у сотрудника для выполнения им служебных (должностных) обязанностей и используется как на территории, так и вне территории Финуправления. 
Согласно пункта 273 Стандарта «Единый план счетов» 121н.
Принятие к учету объектов имущества на забалансовый счет 27 осуществляется по балансовой стоимости на основании первичного документа «Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование» (ф.0510434). 
Аналитический учет выданных объектов ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) в разрезе имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
 18.11. Списание объектов, учитываемых на забалансовых счетах, производится на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (ф.0510454), акта о списании материальных запасов (ф.0510460).

19. Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности

19.1. Финуправление формирует и представляет годовую, квартальную, месячную отчетность об исполнении бюджета главного распорядителя (получателя) бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора доходов бюджета в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, с учетом особенностей составления и представления бюджетной отчетности, установленных письмами Минфина области.

Сроки представления отчетности ежегодно определяются приказами Финуправления.

19.2. Формирование и представление бюджетной отчетности осуществляется на базе программного комплекса «СВОД СМАРТ».

Сформированная в ПП «СВОД СМАРТ» бюджетная отчетность подписывается начальником отдела учета и отчетности и руководителем с помощью ЭЦП, после чего формы переводятся на статус «Готов к проверке». 

Отчетность формируется и хранится только в электронном виде. Годовая отчетность распечатывается на бумажном носителе, подшивается и хранится у главного бухгалтера до сдачи в архив.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ

19.3. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

19.4. Финуправление формирует и представляет налоговую, статистическую отчетность и отчетность, представляемую во внебюджетные фонды (ОСФР) по расходам на содержание Финуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Передача отчетности в налоговую службу и во внебюджетные фонды осуществляется посредством электронного документооборота с использованием программного продукта «1С».
           Основание: пункт 9 Стандарта № 274н "Учетная политика"

                        20. Общие принципы налогового учета

20.1. Ведение налогового учета возложено на отдел бюджетного учета и отчетности, возглавляемую главным бухгалтером.

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).

20.2. Форма ведения учета налоговых данных для целей налогообложения

– автоматизированная, с применением программного комплекса 1С: «Предприятие», 1С: «Зарплата и кадры».

20.3. Налоговые регистры формируются на основе регистров бухгалтерского учета с внесением в них дополнительных реквизитов.

(Основание: ст. 313 НК РФ).

         Учреждение использует электронный способ представления отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

(Основание: пункты 3 - 4 статьи 80 НК РФ).

          20.4. Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведется в налоговом регистре, форма которого предлагается программным комплексом 1С: «Зарплата и кадры».
       20.4.  Налогооблагаемая база по НДФЛ формируется на основании главы 23 НК РФ.

       20.5. Ответственным за правильность составления налоговой отчетности и соблюдения сроков представления отчетности в налоговую инспекцию является – главный специалист отдела.

Налоговые декларации по итогам налогового периода представляются не позднее 25 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (п. 2-3             ст. 346.23 НК РФ).
       20.6. Учет объектов обложения страховыми взносами, сумм исчисленных страховых взносов по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и иные вознаграждения, ведется в соответствии с главой 34 НК РФ в регистрах учета, форма которых ведется в программном комплексе 1С: «Зарплата и кадры».

       20.7. Ответственным за правильность составления формы КНД 1151111 и соблюдения сроков отчетности в налоговую инспекцию является – главный специалист отдела.

      20.8. В учреждении нет деятельности, облагаемой налогом на прибыль.

(Основание: подпункты 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ).

Средства из бюджета, направленные на содержание учреждения, налогом не облагаются.

(ст.251 НК РФ).
20.9. В случае отсутствия объектов налогообложения налоговые декларации по налогу на добавленную стоимость, налогу на прибыль   представляются в налоговый орган с нулевыми показателями.

21. Порядок организации и осуществления внутреннего

финансового контроля и аудита

Внутренний контроль в Финуправлении осуществляется согласно Положения о внутреннем контроле и упрощенном осуществлении внутреннего финансового аудита (Приложение №14).

22. Порядок передачи документов бухгалтерского учета

при смене руководителя и начальника отдела

учета и отчетности (главного бухгалтера)

При смене руководителя или главного бухгалтера Финансового управления, либо иного должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, обеспечивается передача документов бухгалтерского учета учреждения. (Учетная политика)
Порядок передачи дел закреплен в Приложении №13.


